Atributiile postului®):
Coordoneaza si controleaza activitatea Serviciului Juridic Contencios, Contracte i
- la toate masurile ce se impun pentry asigurarca reprezentarii Municipiului Ploiesti, a Consiliului,
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Locdl, a Primariei Municipiului Ploiesti, a Comisiei Locale de Fond Funciar si a Primarului Municipiului.
Ploiesti in toate cauzele in care acestea sunt parte, in fata instantelor judecatoresti;

- Primeste si repartizeaza corespondenta specifica serviciului;

- Indruma si controleaza modalitatea de pregatire a apararii in litigiile in care autoritatea publica locala
este implicata;

- Verifica actele procedurale ce se inainteaza catre instanta precum si termenele in care se formuleaza;

- Are obligatia sa pledeze cu demnitate si competenta in fata completelor de judecata si sa se prevaleze
de toate drepturile procedurale pentru apararea interesclor institutiei si ale Municipiului Ploiesti;

- Are obligatia sa studieze temeinic problemele si cauzele ce i-au fost incredintate, sa respecte
prevederile procedurale in fata instantei de judecata, sa manifeste in mod permanent constiinciozitate
si probitate profesionala, sa respecte prevederile legale in vigoare ale statutului profesiei, caracterul
confidential al datelor incredintate si sa depuna toate diligentele pentru indeplinirea mandatului
incredintat;

- Verifica intocmirea intampinarilor, notelor de probatorii, obiectiuni la rapoartele de expertiza,
concluzii scrise etc.;

- Asigura solicitarea de documente de la toate directiile institutiei in timp util, in vederea pregatirii
apararii in dosare, utilizarea aplicatiei InfoDosar la instantele judecatoresti ;

- Asigura evidenta dosarelor si a termenelor de judecata;

- Asigura declararea si motivarea caile de atac in termenele prevazute de lege. Pentru a preintampina
formularea tardiva a acestora, declararea si motivarea se va realiza cu cel putin 5 zile inainte de
implinirea termenului, cu exceptia cazurilor in care termenul este de 5 zile sau mai scurt;

- Asigura intocmirea cererilor de chemare in judecata, in baza referatului aprobat, inaintat de catre
serviciul de specialitate, in cel mult 30 zile de la data primirii referatului:

- Asigura acordarea de consultanta juridica celorlalte compartimente din cadrul institutiei formuland
raspunsuri la referatele si adresele inaintate de aceasta;

- Asigura vizarea din punct de vedere al legalitatii clauzelor contractele, contracte, actele aditionale
incheiate de institutie cu diverse persoane juridice si fizice.

- Asigura cunoasterea legislatiei specifice de catre personalul din subordine;

- Colaboreaza si conlucreaza cu celelalte compartimente ale primariei, raspunzand cu promptitudine la
solicitarile acestora;

- Are initiativa si ia masuri, dupa caz, in rezolvarea problemelor specifice functionarilor din subordine ;

- Vizeaza din punct de vedere al legalitatii clauzelor contracte, acte aditionale incheiate in baza Legii nr.

‘ 98/2016 de unitatea administrativ teritoriala cu diverse persoane juridice si fizice,;

- Repartizeaza corespondenta, asigura solutionarea in termen legal a cererilor si petitiilor repartizate
serviciului si semneaza lucrarile functionarilor din subordine;

- Indruma, urmareste si verifica permanent utilizarea eficienta a programului de lucru, preocuparea/
fiecarui salariat din subordine in rezolvarea legala, competenta si de calitate a tuturor sarcinilor
incredintate, in raport cu pregatirea si experienta fiecaruia;

- Raspunde de cresterea gradului de competenta profesionala si de asigurarea unui comportament corect
in relatiile cu cetatenti, in scopul cresterii prestigiului functionarului public;

- Respecta standardele de calitate ISO9001/2008;

- Respecta normele de protectia muncii;

- Are indatorirea sa-si perfectioneze permanent pregatirea profesionala;

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative, prin hotarsri ale Consiliului Local sau
dispozitii ale primarului.




